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(Junior) Personalreferent
und Recruiter (m/w/d)

m Hogrefe Verlag GmbH & Co. KG o Gottingen

Unbefristeter Arbeitsvertrag Flexible Arbeitszeiten, 30-40h/Woche

Hogrefe ist eine international tatige, flhrende Verlagsgruppe im Bereich der Psychologie. Das
Verlagsprogramm umfasst Blcher, Zeitschriften und psychologische Testverfahren in einer Vielzahl von
Sprachen. Dazu bieten wir Consulting, Seminare und spezifische elektronische Lésungen an.

Am Hauptsitz in Gottingen suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen (Junior) Personalreferenten,
mit Schwerpunkt Recruiting (m/w/d).

Deine Aufgaben

e Unterstltzung im Recruiting Gber den kompletten Recruiting Lifecycle - von der
Stellenausschreibung Uber das Bewerbermanagement bis hin zum Vertragsschluss

e Erstellung und Schaltung von Stellenanzeigen

e Mitgestaltung spannender Projekte im Bereich Employer Branding, Personalmarketing, Active
Sourcing und Social Media

e Prasentation des Unternehmens auf Messen und Recruiting Veranstaltungen

e Begleitung und Durchfiihrung von Onboarding-Malknahmen



e Begleitung unserer Mitarbeitenden und Fihrungskrafte sowie Beratung hinsichtlich
personalrelevanter Fragestellungen

e Aktive Unterstltzung bei der kontinuierlichen Verbesserung und Optimierung der HR-Prozesse und
Mitwirken im operativen Tagesgeschaft der Personalbetreuung

Dein Profil

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder einschlagiges Studium mit erster Berufserfahrung
im HR- und Recruiting Bereich

e Guter Umgang und gute Kenntnisse mit den verschiedensten Recruiting-Kanalen

e Erste Erfahrungen mit der selbststandigen Durchfiihrung von Vorstellungsgesprachen auf Deutsch
und Englisch

e Sichere MS-Office-Kenntnisse

e Hohes Malt an Mitarbeiterorientierung, gutes Feingefihl fir Menschen

e Flexibilitdt und Teamfahigkeit, sicheres Auftreten

e Proaktive Personlichkeit, die sich gerne um die Anliegen unserer Mitarbeitenden kiimmert

Wir bieten Dir

e Ein familidres, faires und konstant wachsendes Arbeitsumfeld mit viel Raum fiir Eigeninitiative

e FEin Weiterbildungsprogramm mit abwechslungsreichen und standig neuen Inhalten

e Moderne und gut ausgestattete Arbeitsplatze

e Internationaler TOP-Arbeitgeber mit attraktiver Verglitung und zahlreichen Benefits (Hogrefe Card,
Teamevents, Bike-Leasing, Jobticket, Sport und mehr)

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung und ein personliches Kennenlernen!

Kontaktiere unsere Recruiterin Carolin bei Fragen gern per Whatsapp unter der Nummer 0151 27727201.

Hogrefe Verlag GmbH & Co. KG

Human Resources Management, Carolin Reintke
MerkelstralRe 3, 37085 Gottingen
mailto:recruiting@hogrefe.de

hgf.io/karriere

Mehr erfahren?
Hier geht’s zum Hogrefe Imagefilm!
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