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In unserem Fachbereich 4 - Jugend und Familie - ist eine Stelle in Vollzeit als 
 

Sachbearbeiter im Fachgebiet Vormundschaften / Pflegschaften (m/w/d) 
 
- Dienstort Eschwege - zum nächstmöglichen Zeitpunkt - mit 0,5 der durchschnittlichen 
regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit (drw AZ) unbefristet und mit 0,5 der drw AZ befristet 
bis 30. Juni 2025 - zu besetzen. 
 
                  

Aufgaben: 
Aufgabenschwerpunkt der zu besetzenden Position ist die gesetzliche Vertretung von  
minderjährigen Kindern und Jugendlichen im Rahmen von Vormundschaften und Pflegschaften  
nach dem neuen Vormundschaftsrecht im Innen- und Außendienst. 
Dieser Tätigkeitsbereich umfasst unter anderem folgende Aufgaben: 
 

 Wahrnehmung der elterlichen Sorge oder von Teilen der elterlichen Sorge 
 Aufbau einer Beziehung zum Mündel mit persönlicher Förderung und Unterstützung 
 regelmäßiges Aufsuchen der Mündel in deren gewöhnlicher Umgebung 
 Sicherstellung von Pflege und Erziehung des Mündels 
 Bestimmung des Aufenthaltes und des Umgangs 
 Verwaltung und Sicherung des Vermögens; Sicherung von Unterhalts-, Renten- und  
 Erbansprüchen 
 Beantragung von Leistungen der Jugendhilfe einschließlich Mitwirkung an der Hilfe 
 Vertretung der Kinder und Jugendlichen in familiengerichtlichen Verfahren sowie in allen  
 erforderlichen Rechtsgeschäften 
 Asyl- und ausländerrechtliche Vertretung von unbegleiteten minderjährigen Ausländern 
 Umsetzung des neuen Vormundschafts- und Betreuungsrechts 
 

      Anforderungsprofil: 
 abgeschlossenes Studium (Diplom oder Bachelor) als Sozialpädagoge (m/w/d) / 
 Sozialarbeiter (m/w/d) oder abgeschlossenes Studium zum Diplom-Verwaltungswirt  
 (m/w/d) / Bachelor of Arts Allgemeine Verwaltung (m/w/d) oder abgeschlossene  
 Weiterbildung zum Verwaltungsfachwirt (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation 
 Kenntnisse des bürgerlichen Rechts, des Familien-, Sozial- und Verwaltungsrechts sowie  
 des Asyl- und Ausländerrechts 
 Berufserfahrung im Fachgebiet Amtsvormundschaft (Fachkraft nach § 72 SGB VIII) bzw. Jugendamt 
 oder ähnlichen Arbeitsfeldern ist wünschenswert 
 Überzeugungs-, Durchsetzungs- und Organisationsfähigkeit 
 Kommunikationsfähigkeit im Umgang mit Kindern und Jugendlichen 
 Belastbarkeit und souveränes Auftreten 
 flexible Gestaltung der Arbeitszeit, ausgerichtet an den Bedürfnissen der Kinder / Jugendlichen 
 gute Anwenderkenntnisse der MS-Office Standardsoftware 
 Führerschein der Klasse B sowie Bereitschaft zum Einsatz des eigenen Pkw für Außen- 
 diensttätigkeiten gegen Kostenerstattung ergänzend zur Nutzung der Dienst-PKW 

 

        Wir bieten: 

 Eine vielseitige, selbstständige und verantwortungsvolle Aufgabe 
 regelmäßige Supervision, Fortbildungsmöglichkeiten 
 arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen und betriebliches Gesundheitsmanagement 
 Möglichkeit der Entgeltumwandlung für betriebliche Altersvorsorge und Fahrradleasing 

 flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten sowie Telearbeit, ausgerichtet nach den Belangen der 

Aufgaben  

 Eingruppierung in Entgeltgruppe 9b bzw. S 12 nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 

(TVöD) sowie die üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes 

 

 Die Stelle ist grundsätzlich teilbar. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei 
 gleicher Qualifikation bevorzugt berücksichtigt. 



 
 
 

 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen in Kopie und ohne Klarsichthüllen, Hefter oder Ähnlichem 
sind bis spätestens zum 15. Mai 2024 (Datum des Eingangs) zu richten an: 

 
Werra-Meißner-Kreis, Der Kreisausschuss 

Fachdienst 1.1 - Personalorganisation und -service -  
Schlossplatz 1 und 9, 37269 Eschwege 

oder bewerbung@werra-meissner-kreis.de 
    

Auskünfte zum Bewerbungsverfahren und zu der zu besetzenden Stelle erteilen im Fachdienst 1.1  

- Personalorganisation und -service - Herr Kirschner (Tel: 05651/302-1199), Frau Heß (Tel: 05651/302-

1125) oder Frau Schlarbaum (Tel: 05651/302-1197). Für aufgabenbezogene Rückfragen steht im 

Fachbereich 4 - Jugend und Familie - Frau Bevern-Kümmel (Tel: 05651/302-1401) zur Verfügung. 
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